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THONG BAO

Veé viéc chiéu sinh khéa dao tao K¥ nang st dung Al cho vian phong

Trudng Pai hoc Tai chinh - Marketing chiéu sinh khoéa dao tao “K§ ning sir dung Al
cho van phong” nhu sau:

1. P6i trgng khéa hoc

_ - Nhén vién van phong (hanh chinh, kinh doanh, marketing, chdm soc khach hang ...)

mudn nang cao k¥ ning img dung Al dé toi uu hda cong viéc hang ngay.

- Cén bd quan Iy cdp trung mudn 4p dung AT d€ phan tich dit liéu, tu dong héa téc vu
van phong, cai thién hi€u suat 1am viéc ctia dgi nhém va ting hi€u qua quan ly.

- Ca nhan mudn sir dung IA hd trg viéc hoc tap, nghién ciru, giang day; phét trién k¥
néing sb va ning cao ning luc canh tranh nghé nghiép.

2. Muc tiéu khoa hoc

- Hiéu rd khai niém co ban vé Al va ting dung Al trong cong viéc vin phong.

- Nim vimg k¥ ning sir dung céc cong cu Al phé bién d t6i uu héa cong viéc.

- Ung dung AI trong quan ly thoi gian, xir ly dit liéu, soan thao vin ban va giao tiép
hiéu qua.

- Dinh huéng phét trién k§ ning lam viéc tuong lai gin véi AL

3. Loi ich cia khoa hoc

- Hoc vién dugc trai nghiém phuong phap hoc hién dai, tuong téc thuc té véi cac
cong cu Al tién tién;

- Puoc cdp chimg nhin khéa Do tao ki ning sir dung Al cho vin phong, gitp néng
cao ning luc 1am viéc, ting tinh canh tranh va m& rdng co hdi phat trién nghé nghiép.

4. Noi dung, thoi lwgng khéa hoe

Phén 1- Gi6i thidu vé Al va tm quan trong trong vin phong hién dai

- Tbng quan vé AL khai niém, su phat trién, céc loai IA phd bién hién nay.

- Vai trd va téc dong ctia Al dbi v6i cong viéc vin phong.

- Céc xu huéng Al; Céc cong cu va nén tang Al phd bién hién nay.

Phén 2 - Thuc hanh cac cong cu Al trong cng viéc vin phong

- K§ ning viét Prompt hidu qua khi str dung céc nén tang AL

- Thuc hanh viét email, bio céo, ké hoach bang, thiét ké Power Point béng AL

- Ung dung Ai trong viéc van phong: hd trg ca cudc hop, vé biéu d6 va phan tich dit
li€éu; m6 hinh héa va truc quan héa céc y tudng

- Tu hoc va tra ciru thong tin chuyén sdu va sir dung cac tng dung Al & moi linh vuc
thong qua hé sinh thai GPTs cua Opne Al

- Thyc hanh Al trong viéc tim kiém théng tin phuc vu nghién ctru thi trudmg, truy cép
dir liéu bang céac tinh nang tim kiém chuyén séu (Deep Research).
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- Ung dung Al trong céc phong ban chirc ning: nhén sur, marketing, ké toan, kinh doanh. ..
Phén 3 - Al trong quéan ly thoi gian va ting ning suit ca nhin
- Str dung Al dé 1én ké hoach, nhiic nhd, ty déng hda cac cong viée lap lai bang tinh
nang tao tro ly Al
- Tao trg ly van phong Al trong linh vuc quan ly du an.
- Sir dung céc Al trong chitc ning GPTs trén nén tang Chat GPT Plus.
Phin 4 - Téng két va danh gia: On tip va lam bai kiém tra dénh gia cubi khoa.
5. Thoi gian khéa hoc: 3 tun, vao ti thir Hai va thir Tu, tir 18g00 dén 21g00.
Du kién khai giang: 18g00, ngay 27/10/2025.
6. Phuwong thire dao tao: truc tiép két hop true tuyén
Hoc truc tiép tai 778 Nguyén Kiém, phutng Dic Nhugn, Thanh phd H6 Chi Minh cing Iie
V01 truc tuyén trén hé thong.
7. Giang vién khéa hoc: giang vién co hitu Truong Pai hoc Tai chinh — Marketing va
giang vién thinh gidng la chuyén gia vé dao tao Al
8. Gidy ching nhan khoa hoc: do Truong Dai hoc Tai chinh — Marketing cép cho
hoc vién hoan thanh dat yéu cau cuoi khoa.
9. Hoc phi: 3.000.000d/ hoc vién (Riéng ddi véi sinh vién: 2.000.000d/ hoc vién)
10. Pang ky, nép hoc phi
Budc 1. Chuyén khoan hoc phi cho Truong Dai hoc Tai chinh — Marketing
S6 tai khoan: 3336688899, Ngan hang Thuong mai ¢b phan Quén doi (MB).
Nbi dung: Lop AIVP_ ho tén hoc vién (hoic tén doanh nghiép) sé dién thoai
Buée 2. Giri thong tin qua email: tttchq@ufm.edu.vn
a) Thong tin hoc vién (ho tén, ngay sinh, s6 CCCD, SPT, email);
b) Néu l4 sinh vién: dinh kém ban chup thé sinh vién hodc x4c nhén sinh vién.
¢) Théng tin xuét héa don hoc phi cho ca nhén hodc don vi; email nhdn héa don dién
tir (Vui long guri thong tin qua email cung ngay chuyén khoan hoc phi dé dam bdo viéc xuat
hoa don hoc phi ding thoi gian quy dinh).
11. Lién hé: Vién Dao tao thuong xuyén
Dia chi: Phong D.003, s6 778 Nguyén Kiém, phudng Dirc Nhusn, Thanh phé H6 Chi Minh
Dién thoai: 0903.345.933 - 0909.710.279

Email: tttchq@ufm.edu.vn Website: fctc.ufm.edu.vn
Noi nhin : PE-HELU TRUONG
- Ban Glam hiéu; !
= Wisbsile; VIEN DRO'TA O, THUONG XUYEN

- Lwu: VT, DTTX (02b). DAl HOC
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